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Spitalul Municipal Medgidia organizeaza in data de 28.08.2017, la sediul unitétii, din Municipiul
Medgidia, Str. Ion Creanga nr.18, concurs pentru ocuparea unui post vacant de secretar-dactilograf
treapa IA, in cadrul Serviciului Administrativ.

Conditii specifice de participare la concurs:

- Diploma de bacalaureat;

- Minim 3 ani si 6 luni vechime in activitate

Dosarul de inscriere va contine urmitoarele acte, in original si copii xerox:

- cerere de participare la concurs;

- copiile actelor de identitate, inclusiv certificate de nagtere si de casdtorie, dupi caz;

- copia diplomei de studii;

- copie carnet de munca si/sau adeverine care si ateste vechimea in munca;

- cazier judiciar;

- adeverin{d medicala care sa ateste starea de siinitate corespunzitoare;

- recomandare de la ultimul loc de munci;

- curriculum vitae;

- declaratie pe propria raspundere ci beneficiaza/nu beneficiazi de indemnizatie de cresterea
copilului sau de indemnizatie de somaj;

- taxd de concurs in suma de 50 lei, depusa la casieria unitatii.

- dosar plastic cu sini;

Concursul se desfisoari in urmaitoarele etape:

I. - Proba scrisa

IT. — Interviu.

In cadrul interviului se testeaza abilitétile, aptitudinile i motivatia candidatilor. Proba interviului
poate f1 sustinuta doar de citre acei candidati declarati admisi la proba scrisa si/sau proba practica, dupa
caz.

Desfasurarea concursului:

10.08.2017 - 21.08.2017 - depunere dosare concurs;

22.08.2017 - afisare selectie dosare; depunere eventuale contestatii;

28.08.2017, ora 10,00 - proba scrisi;

28.08.2017, 0ora 13,00 - interviu/proba practica

28.08.2017, ora 15,00 - afisare rezultate finale

Pentru relatii suplimentare va puteti adresa la biroul RUNOS, sau la telefon 0241/810690 (interior
2133).
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
La concursul/examenul pentru ocuparea unui post vacant de

Secretar-dactilograf treapta IA

Pentru proba scrisa:

1. Legea 677/21.11.2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr.477/08.11.2004 privind Codul de conduita al personalului contractual
din autoritatile si institutiile publice;

5. Legeal6/1996 privind Arhivele Nationale;

Pentru proba practica:
Cunostinte privind:

1. arhitectura calculatorului, dispozitive intrare- iesire
2. utilizare internet ( browsere, posta electronica)
3. programe de birotica: Word, Excel.

Intocmit,

DIRECTOR FINANCIAR-CONTABIL,
Ec. Dardac Yloe Mihaela



